人事业务管理平台信息填报说明

1、 人员基本信息
1、 二级单位及科室（必填）：
以当前在职的部门为准，借调人员填借调之前所在部门。
2、 编制状态：
   取得事业单位正式编制人员（以下简称在编人员）填正常编制，其余人员不填。
3、 编制经费形式：
在编人员填全额拨款，其余人员填经费自理。
4、 进入方式：
在编人员：2006年12月之前进校的大学毕业生填国家统一分配，调入人员填调入，工勤人员填招工考试，军人填复转军人安置；2007年及之后参加公开考试的大学毕业生填公开考试招聘，其他未参加考试进校人员填公开考核招聘。
编外人员填其他。
5、 人员类别、岗位类别、行政职务（必填）：
按本人实际身份选填相应选项。
6、 移动电话、电子邮件、家庭住址（必填）：
按本人实际情况填写。
7、 照片（必填）
只支持JPG格式。
2、 学习简历（必填）
[bookmark: _GoBack]从本科开始填写至最后学历；学习形式按实填写；所学专业类别和所学专业学科按教育部学科门类、一级学科目录填写（见附件三）；学位若没有就填无；最高学历标识在最高学历标“是”。 若不完整请新增记录，最后注意顺序从上到下为本科，硕士，博士，顺序混乱请调整。
3、 政治面貌（必填）
4、 行政职务（必填）
有则必须按实填写，无则不填。
5、 专业技术职务信息（必填）
有则必须按取得的专业技术职称证书填写，无则不填。
6、 工人技术等级及职务子集
有则必须按实填写，无则不填。
7、 工作经历（必填）
从开始参加工作至进入我校，每换一个工作单位需新增一条记录。
8、 奖惩子集、岗位聘任情况
有则必须按实填写，无则不填。
9、 家庭主要成员信息
填写直系亲属信息。
10、 执业资格信息子集（必填）
有则按取得的执业资格证书填写，无则不填。
11、 培训进修学术交流子集
有则按实际参加的培训进修情况填写，无则不填。
12、 出国（出境）子集、其他信息
有则按实填写，无则不填。


